
Aggiornamento della scheda graduatoria da parte del singolo docente 

Scheda Graduatoria 

Entrando in Sportello Digitale e cliccando sulla 

voce di menu Scheda Graduatoria, ogni 

docente visualizzare e/o modificare la propria 

scheda per la graduatoria interna. 

Se la segreteria ha abilitato la funzione di compilazione della propria scheda, sulla dashboard 

di Sportello Digitale comparirà un banner informativo, che mostrerà la data entro la quale sarà 

possibile effettuare tali modifiche. 

ATTENZIONE! Nel caso in cui non fosse presente la scheda per la compilazione, occorrerà 

rivolgersi alla segreteria scolastica. 

La scheda della graduatoria si presenta suddivisa in sezioni, con il totale parziale di ogni 

sezione, mentre la prima riga in alto a destra riporta il totale generale complessivo. 



In basso a destra troviamo due pulsanti di salvataggio: 

permette di salvare le modifiche, mantenendo la possibilità di ulteriori modifiche 

chiude la scheda, impedendo ulteriori modifiche, e fa arrivare alla segreteria 

l’informazione che il docente ha terminato la compilazione della scheda. 

Le sezioni della scheda graduatoria 

MODIFICA SCHEDA 

Questa è una sezione di sola visualizzazione in quanto la compilazione è a carico della 

segreteria scolastica. 

ANZIANITA’ DI SERVIZIO 

In questa scheda è possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi all’anzianità di servizio: 



Il programma riporta i dati inseriti nella scheda dell’anno precedente (qualora sia presente a 

sistema) e permette all’utente di modificarli, facendo quindi in automatico il conteggio con i 

nuovi valori. 

Per ogni voce presente è stata riportata una descrizione per facilità di compilazione, così 

come da indicazioni del CCNL. 

ESIGENZE DI FAMIGLIA 

In questa scheda è possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi alle esigenze di famiglia: 

Il programma riporta i dati inseriti nella scheda dell’anno precedente (qualora sia presente a 

sistema) e permette all’utente di modificarli, facendo quindi in automatico il conteggio con i 

nuovi valori. 

Per ogni voce presente è stata riportata una descrizione per facilità di compilazione, così 

come da indicazioni del CCNL. 

TITOLI GENERALI 

In questa scheda è possibile visualizzare e/o modificare i dati relativi ai titoli generali: 




